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	Министерство образования Республики Беларусь

	
	УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«ГРОДНЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ ЯНКИ КУПАЛЫ»



Ф 20-014
Утверждено

протокол заседания кафедры ИКМ
№ 9 от 4 сентября 2012г.
Вопросы к кандидатскому дифференцированному зачету по курсу

«ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ»
дневной и заочной формы обучения

1. Анализ данных. Средства анализа данных MS Excel. Итоги.

2. Microsoft Access – система управления реляционными базами данных.

3. Система планирования дел и ведения переписки Microsoft Outlook.

4. Microsoft Access. Создание таблиц и схемы данных.

5. Анализ данных MS Excel. Сводные таблицы.

6. Microsoft Access. Виды запросов.

7. Анализ данных MS Excel. Консолидация данных.

8. Microsoft Access. Элементы автоматизации.

9. Power Point. Материалы презентации. Представления презентации.

10. Функции Microsoft Excel. Графическое представление данных с помощью диаграмм Microsoft Excel.

11. MS Access. Формы и отчеты в MS Access.

12. MS Word. Создание оглавления в MS Word.

13. Объекты Word, используемые при подготовке различных документов.

14. Работа с данными в Microsoft Excel.

15. Подготовка доклада средствами Microsoft Word. Создание таблиц.

16. Обработка списков Microsoft Excel. Поиск информации в списке.

17. Подготовка доклада средствами Microsoft Word. Списки. Сложная нумерация страниц.

18. Power Point. Средства Power Point. Показ слайдов в режиме демонстрации.

19. Подготовка сообщений о предстоящей конференции.

20. Списки в Microsoft Excel.

21. Подготовка диссертации средствами Microsoft Word. Оформление титульного листа и содержательной части. Создание алфавитного указателя.

22. Особенности пакета Microsoft Excel.

23. Расчеты по результатам экспериментов в Microsoft Excel.

24. Подготовка материалов выступления по научным исследованиям с помощью Power Point.

25. Глобальная информационная сеть Интернет. Характеристика основных ресурсов Интернета. Браузеры. Настройка параметров браузера.

26. Microsoft Access. Элементы автоматизации в MS Access.

27. Организация взаимодействия приложений Microsoft Office.

28. Расчеты по результатам экспериментов в Microsoft Excel. Функции Microsoft Excel.

Составитель:  доцент кафедры ПОИиКС                                     ___________________/Рудикова Л.В.
Заведующий кафедрой                           
 ___________________/Шушкевич Г.Ч.
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